
   در واحد دبیر خانه های وارده  نمودار جریان فرایند ثبت نامه

 

  

 

   دریافت شده ها  

به دبیرخانه  از طریق سیستم ورود نامه   

به دبیرخانه     شخص یا ادارت / نهاد  توسط نامه های وارده   

به دبیرخانه  بصورت دستی  ورود نامه   

پاراف توسط رئیس شبکه/ مرکز بهداشت  

 بهداشت  

 ثبت نامه توسط دبیرخانه 

 ارسال نامه به واحد مربوطه توسط دبیرخانه  

   دبیرخانه  /  دریافت الکترونیک  

 ثبت وارده مدرک   

 ارجاع نامه به رئیس شبکه یا مرکز بهداشت  

مشخص کردن  گیرنده و موضوع نامه 

 نامه   

 ارجاع به دبیرخانه جهت بایگانی نامه  

 ارسال نامه به واحد مربوطه توسط رئیس   


